ОФОРМЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ
· Право подать заявление на высшую квалификационную категорию наступает через 2 года после присвоения первой квалификационной категории. 
· Месяц аттестации в заявлении не указывается. 
· В аттестационном листе (трудовой книжке), подтверждающем наличие квалификационной категории д.б. указаны реквизиты приказа (дата и №, организация издавшая приказ). 
· Срок действия квалификационной категории указывается по дате заседания аттестационной комиссии, а не по дате приказа. 
· Образование указывается полностью: образовательное учреждение, год окончания, специальность и квалификация по диплому. 
· Стаж общий и педагогический, стаж работы в должности - указывается количество полных лет без месяцев. 
· Дата написания заявления. 
· Номер телефона указывается с кодом территории. 
